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1. Technische Voraussetzungen

Eine Versammlung wird als eine Videokonferenz stattfinden. Es ist ein erprobtes Format, mit dem
sehr gut konstruktive Gruppenarbeit geleistet werden kann. Wir nutzen die Videoplattform
alfaview. Das ist ein Unternehmen aus Karlsruhe, dass sich an den deutschen Mal3staben fur
Datenschutz und Sicherheit orientiert. Die Server werden in Deutschland oder der EU betrieben.
Zudem bietet das Programm attraktive Funktionen fir eine Videokonferenz.

Geréate
Fur die Teilnahme an der digitalen Versammlung benétigen Sie entweder:

e einen PC mit Webcam (Videokamera), einem Mikrofon (ist in der Regel in der Webcam
enthalten) und Kopfhorern.

e oder ein Tablet und Headset (Kopfhdrer & Mikrofon).
e oder ein Smartphone und Headset

Kopfhorer bzw. Headset sind ein unverzichtbares Zubehor. Es geht naturlich theoretisch auch mit
Lautsprechern/Freisprechanlage. Das fuhrt aber zu unerwiinschten Nachhall- und
Nebengerauscheffekten. Die mdchten wir gerne vermeiden.

Eine Teilnahme per Telefon ist leider nicht méglich.
Software

Um an der Videokonferenz teilnehmen zu kdnnen, benétigen Sie ein kleines Programm (App) von
Alfaview. Dieses gibt es in drei Varianten, entsprechend der drei am weitesten verbreiteten
Betriebssysteme. Fur Apple-Geréte und Geréate mit Android-Betriebssystem gibt es ebenfalls eine
App im entsprechenden Store. (Android eventuell noch als Beta-Version)

Hinweise zur Installation finden sie im folgenden Abschnitt.
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2. Installation der Alfaview App

Sie aktivieren einen der folgenden Links, entsprechend |hres Betriebssystems.

e Windows
. Mac Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
[ alfaview-setup-win-production-8.4.0.exe
e Linux Vom Typ: Binary File (19,7 MB)
Von: https://production-alfaview-assets.alfaview.com
Entweder der Download startet sofort oder Mbchten Sie diese Datei speichem?
Sie werden gefragt ob Sie die Datei speichern Datei speichem |) | Abbrechen

mochten.

Nachdem sie dies
bestétigen, o6ffnen Sie den

Downloadbereich ihres = alfaview-setup-win-production-84.0.exe
Browsers und 6ffnen die iy — T
heruntergeladene Datei.

Alle Downloads anzeigen

. . . _ la=
Die Installationsroutine startet automatisch, Bereit sur Tnstallation.
SOba|d Sle dlese bestat|gt haben Im |etZten Das Setup ist jetzt bereit, alfaview auf Threm Computer zu installieren. m
Schritt werden Sie gebeten, mit einem Klick auf & «iden e auf Tnstalieren, um mit der Installation zu beginnen.
Jfertigstellen” die Installation zu beenden.

Beenden des alfaview
Setup-Assistenten

Das Setup hat die Installation von alfaview auf Ihrem
Computer abgeschlossen. Die Anwendung kann uber die

Danach erscheint auf Inrem Desktop das sl e SR R v IB
P b I AI f . Klicken Sie auf Fertigstellen”, um das Setup zu beenden.
rogrammsympol von aview

Fertigstellen
v
alfaview
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3. Teilnahme an der Videokonferenz

Sie erhalten einen Internetlink mit dem Sie bequem an der Videokonferenz teilnehmen kdnnen.
Dieser kdnnte zum Beispiel so aussehen;
https://app.alfaview.com/#/join/generationen-dialog-zukunft/fdd717cd-5f23-46f7-a6bk-
3c9cc82ea83c/al02a3bd-26e3-468c-9213....

Sie aktivieren einfach diesen Internetlink. Im Du bist im Begriff den Raum zu betreten
folgenden Fenster werden Sie gebeten ihren
Namen anzugeben, mit dem sie in der
Konferenz angesprochen werden mochten.
Danach klicken Sie auf den blauen Button

.Betreten”.
Unter diesem Button kénnen Sie erkennen ob ( Betreten ’

——™

schon weitere Nutzer im Raum sind.

Generationen-Dialog-Zukunft

; Heinz Mustermann

Du hast alfaview noch nicht installiert?

alfaview herunterladen

Wenn Sie das erste Mal Alphaview benutzen,
erscheint als nachstes ein Fenster in dem Sie
den Nutzungsrichtlinien und der Datenschutz-
erklarung zustimmen miissen. Bei beiden gibt Um alfaview nutzen zu knnen, musst du den

Nutzungsrichtlinien und der Datenschutzerklérung

Nutzungsrichtlinien und
Datenschutzerklérung

es die Moglichkeit die entsprechenden
Dokumente zu 6ffnen und zu lesen.

zustimmen.

Danach klicken Sie wieder auf den blauen

ch akzeptiere die
Button ,Betreten“.

utzungsrichtlinien

®

ch akzeptiere die
Datenschutzerklarung

®

Anwendung starten ke
e
o| DieserLink russ mit einer Anwendung gedffnet werden. f S

Senden an: "

Andere Anveendung auswihlen Durchsuchen... Bei der nachsten Meldung werde Sie gefragt, ob
Sie mit der Alphaview App die Konferenz 6ffnen
mochten. Mit einem Hakchen im unteren
Kéastchen kénnen Sie die Entscheidung fur
spatere Nutzung speichern lassen. Mit einem
Klick auf ,Link 6ffnen“, haben sie das Ziel fast

weahl fidr alfatraining-Links speichern, .
erreicht
S
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Zu guter Letzt ist es notwendig, dass sie den
allgemeinen Geschaftsbedingungen
zustimmen. Auch dieses Fenster erscheint bei
spateren Nutzungen nicht erneut. Klicken Sie
auf ,Akzeptieren”.

Nun stehen Sie sozusagen an der Tur des
Konferenzraumes, der hier ,Meetingraum*
genannt wird. Es ist sinnvoll bevor Sie mit dem
blauen Button ,Raum betreten“ eintreten, lhre
Audioeinstellungen zu Uberprifen. Dafur
klicken Sie auf den Button ,Audiogeréate
einrichten”.

Hier kdnnen Sie die Sensibilitat ihres Mikrofons
einstellen (linker Schieber). Sprechen Sie ein
paar Worte und stellen Sie den Reglerknopf so
ein, dass er immer innerhalb der blauen Linie
ist. Rechts kdnnen Sie die Lautstéarke lhrer
Kopfhorer bzw. lhrer Lautsprecher einstellen
und testen. Sollten lhnen mehrere Mikrofone
oder Audioausgéange zur Verfigung stehen
kénnen Sie hier die gewiinschte Wahl treffen.
An dieser Stelle mochte ich noch einmal daran
erinnern, dass es sehr sinnvoll ist ein Headset
zu benutzen. (Kopfhorer mit Mikrofon).

Allgemeine Geschaftsbedingungen

Alll

im Sinne des § 13 BGB

1. Geltungsbereich

page/plans

2. Gegenstand

n der alfaview gmbh, Kriegsstr
oulos (,alfaview”) und dem

iiber die Nutzung der alfaview-Leistungen fiir Verbraucher

6133 Karlsruhe, Deutschland vertreten durch Niko
Nutzer").

hen alfaview und dem Nutzer gelten ausschlieBlich die
fingungen (.,AGB")

1g. LINK: https://alfaview.com/

terprise Version zur Verfu

Sie betreten gleich einen Meetingraum

Raum betreten

Audio-Gerate Einrichtung

Mikrofon

\!/ Microphone (Realtek High Definition @
Sprachaktivierungspegel

Lautsprecher

Audiogerate einrichten

Testton abspielen

o) Speakers (Realtek High Definition Au... @

Lautstarke

S

Nun sind sie gut geristet und kénnen den Raum betreten.
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4. Funktionen im Meetingraum

Im Meetingraum erscheint dauerhaft am oberen Rand eine Menlileiste. Sie enthélt von links nach

]

Generationen-Dialog-Zukunft o ¥ B -~ B % X

rechts folgende Funktionen:

° Mikrofon an und ausschalten. Chat-Symbol: Schicken Sie
Wenn der Button blau ist, ist ihr E Nachrichten an alle
\“ Mikrofon eingeschaltet. Teilnehmer*innen.
Hier kommen Sie zu den
Mit derm Pausen-Button Q El_nstellungen L_md kénnen
'J kénnen Sie voriibergehend die Mikrofon-, Audio- und

Videokamera-Einstellungen
verandern.

Sitzung verlassen. lhre Kamera
ihr Mikrofon und Audioausgang
werden deaktiviert. Mit dem X-Symbol verlassen

Mit diesem Button kdnnen sie Sie den Meetingraum

Inhalte Ihres Bildschirms mit

allen anderen
Teilnehmer*innen teilen.

Mit dem Teilnehmerinnen-
o0 Symbol 6ffnen Sie die Liste der
AR
Teilnehmer*innen und der zur
Verfigung stehenden

Gruppenraume.
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